
Aide-mémoire/liste de contrôle Rapport pratique ADM

Page de titre (propre conçu, bien structurée) : 

☐ Titre/Thème du rapport pratique

☐ Min. 3 éléments graphiques en rapport avec le domaine d’activité

☐ Nom, prénom, adresse

☐ N° AVS ou n° d’identification

☐ Volume: 1 page A4

Curriculum Vitæ : 

☐ Énumération des principales formations et activités professionnelles

☐ Volume : 1 page A4

Activité de maintenance : 

☐ Description des activités de maintenance exercées au cours des 24 derniers mois

☐ Volume : 2 pages A4

(au moins 4 500 caractères, le nombre de caractères doit être indiqué sur le
document)

Rapport pratique :  

Le rapport pratique comprend les titres et le contenu suivants : 

☐ Situation de départ

☐ Analyse

☐ Procédure

☐ Solution / Résultat

☐ Observations coûts-profits

☐ Un schéma

☐ Une esquisse à la main

☐ Volume : au moins 4 pages A4

(au moins 9 000 caractères, le nombre de caractères doit être indiqué sur le
document)

Le rapport pratique doit être envoyé sous forme imprimée agrafé en haute 
gauche, en double exemplaire par courrier poste et en même temps une version 
sous forme de fichier PDF par E-mail à l'adresse suivante: bildung@fmpro-
swiss.ch.


